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00 yrBepkaennu PersiameHnTa 1mo noaroroBke
U NyO0JMKALMHM BHYTPEHHEH J10KYMEHTALUU

B coorBerctBun ¢ myHkToM 5.3.6. Ilonoxenus o IIpakTUKO-OpHUEHTHPOBAHHOM
crtyaeHueckoM kinybe «Camoynpasienue BHe rpanuiy ot 11.01.2023 (manee — 11O CK
«CamoyrpaBiieHHE BHE TPaHUI») 0 O 51 3 bl B a 10:

1. YTBepauTh PernaMeHT o noAroToBke M MyOIMKalUd BHYTPEHHEN JOKYMEHTALIMH
ITO CK «CamMoyrmipaBieHr€e BHE TPAHULD) COTJIACHO NPUIOKEHUIO.

2. KOHTpOab 32 UCIOJHEHUEM PELICHUS BO3Jarar Ha PYKOBOIUTEINS Y IIPABICHUA

nemamu Mopenko A.B.

AIMUHUCTPATUBHBIN J.J1. BoOpoBHUKOB

YIIPaBISIOIIUN
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[Tpunoxenue

YTBEPXEH

pelIeHHEM
aJIMUHHCTPATUBHOTO
YIPABJIAIOIIETO

ot 01.03.2024 Ne 33/0-02.02

PET'JIAMEHT

10 MOAr0TOBKE U NMy0JIMKAIMU BHYTPEHHEH JOKYMEHTALMH
IO CK «CamoynpaBJ/ieHle BHEe IPAHULD»

1. ObIIUE ITOJIOXXEHUWA

1.1. PernaMeHT 1o moAroToBKe U myOnukanuu BHyTpeHHen noxkymenrtanuu 110 CK
«CamMoynpaBieHue BHE TpaHuIly (nanee — PermaMeHT) onpenensieT nopsaoK MoAroTOBKU U
MyOJIMKAIMK BHYTPEHHEHN TOKYMEHTAlMK B opuIIManbHbIX cooliecTBax u Ha caiite [10 CK
«CamoympaBiicHUE BHE TpPAaHUI» B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEIBCTBOM Poccuiickoun
Oenepanun, ycrtaBoM @uHaHcoBoro yHusepcutera, llomoxenmem o IO CK
«Camoynpasnenne BHe rpanui» ot 11.01.2023 m apyrumu nokansHbiMu aktamu 110 CK
«CaMOyIIpaBIICHUE BHE TPAHULD).

1.2. ITon BHYTpeHHEN [OKYMEHTAallMEd B HAcTOALIEeM PeriameHte MOHMMAKOTCA
JOKJAJHbIE U CHyKEOHbIC 3alUCKH, MHUCbMA, PEIICHHS, TOJ0XKEHUs, BHYTPEHHUE
perinaMeHThl CTPYKTypHbIX noapazaeneHuil U npoektoB 110 CK «CamoymnpasieHue BHE
IPaHUI, KOTOPbIE HEOOXOIMMO Pealn30BaTh B TECUEHUH TPEX pabouux JAHEH.

1.3. Iloxq cpouyHOM BHYTpPEHHEW JOKYMEHTAallMEd B HacTosmeM Permamenre
MOHUMAIOTCA JIOKJIAJIHbIE U CIyKEOHbIE 3alHiCKHU, THChbMA, PEUICHUS, TMOJ0XKECHUs,
BHYTPEHHHE PEMNIAMEHTBl CTPYKTYpHbIX mnoxapasfaeneHnii u npoekroB [0 CK
«CamoyrmpaBlieHHE BHE T'PaHUID, KOTOPble HEOOXOJUMO peaanu30BaTh B TE€UEHHUE OJHOTO
TTHSL.

1.4. PernameHT pa3paboTaH C LEJIbIO YHOPSAOYMBAHUS JIEUCTBUI MPU COBMECTHOM
paboTe ¢ BHYTPEHHEW JOKyMEHTAllUe U TMOBBIINICHUS PE3yJIbTATUBHOCTH BHYTPEHHETO
nokymeHntoobopota [0 CK «CamoympaBneHue BHE TPaHUID).

1.5. OcHoBHOM 3amadeit PernameHTa ABISETCS ONPEACICHUE MEXaHU3Ma U
MOCIE0BATEIIBHOCTU JEUCTBUN AKTUBUCTOB U CTOPOHHUKOB CTPYKTYPHBIX IOJIPa3ACICHUN
ITO CK «CamoyrmpaBiieHH€ BHE TPaHUI NpU pabOTe ¢ BHYTPEHHEN JOKYMEHTAIIUEH.

1.6. YopaBienue paenamMyd OCYIIECTBIISIET KOHTPOJb HAJ JIESITEIBHOCTBIO C
BHYTPEHHEW JIOKyMEHTAIlMEd H CPOYHOM BHYTpeHHeW pokyMeHtanuen [I0 CK
«CaMoynpaBi€HUE BHE TpPaHUID, MPU HEOOXOAUMOCTH OCYIIECTBISET MyOJUKAIMIO Ha
caiite [10 CK «CamoymnpapieHre BHE IpaHUID U HA APYTUX UHPOPMAITMOHHBIX PECypcax.
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2. ITIOPAAOK OPOPMIJIEHNA TOKYMEHTAILIMN

2.1. JlokyMmeHTaIusl HEe JIOJKHA colepxaTh opdorpaduueckux, MyHKTyallMOHHBIX,
rpaMMaTUYECKUX, PEUEBBIX, CTWJIMCTUUYECKUX W UHBIX OIMIMOOK, HapyIIAIONIUX MpaBHIia
PYCCKOTO SA3BIKA.

2.2. JlokyMeHTalsi JOKHAa  COOTBETCTBOBATh  YTBEPKJIEHHBIM  I1abJIoHAM
nHCcTpyKuuu 1o aenonpousBoactBy 110 CK «CamoynpaBneHne BHE TpaHULD.

3. TIOPSIJIOK COT'JTACOBAHUSA U ITYBJIMKALIMY BHY TPEHHE
JOKYMEHTAIIMN

3.1 BHyTpeHHssI JOKyMEHTalusl JOJKHA COOTBETCTBOBaThH TPEOOBAaHUSIM,
ONpPENEICHHBIM ITyHKTaMu 2.1., 2.2.

3.2.1. PykoBomsmuii coctaB [10 CK «CamMoyrmpaBieHre BHE TPAHUID 3HAKOMHUTCS C
VHUIMATUBOW CO3JaHUsI BHYTPEHHEN JTOKYMEHTALUU.

3.2.2. IIpy NOJIOKUTENBHOM PELICHUU WHHUIMATHBY NPUHUMAET KOHTPOJHMPYIOLIEE
WCMOJIHEHUE 3aJ]a4U JIULIO.

3.2.3. KonTponupymoliee HUCIOJHEHUE 3aJauyd JULIO COrJacyeT WHHIMATHBY C
KYPHUPYIOIIMMH JOJKHOCTHBIMH JIULIAMH.

3.2.4. IIpu NOMOKUTEIBHOM PEIIEHUH KOHTPOJMPYIOLIEE UCIIOJHEHUE 3a1a4U JIALIO
HaNnpaBJseT UHULIMATUBY B COOTBETCTBYIOIIEE CTPYKTYPHOE MOIPA3AECIECHUE I CO3TaHUS
MpeIBapUTEIbHON BHYTPEHHEN TOKYMEHTALIUU.

3.2.5. KonTponupyrolee HUCIOTHEHHUE 3a1aul JIUIO MPOBEPSET MPEABAPUTEIBHYIO
BHYTPEHHIOIO TOKYMEHTAIUI0 HA COOTBETCTBUE HHUILIUATUBE.

3.2.6. IIpyu NOTOKUTEIBHOM PEIIEHUH KOHTPOJMPYIOLIEE UCIIOJHEHUE 3a1a4U JIULIO
HANpaBJsIeT NPEABAPUTENBHYIO BHYTPEHHIOK JOKYMEHTAILMIO B Y IPABJICHUE JICIAMU.

3.2.7. YopaBneHue 1eJ1aMu TPOBEPAECT BHYTPEHHIOKO TOKYMEHTAIUIO, IPUBOJIUT €€ B
COOTBETCTBHE HEOOXOJUMON CTPYKTYpE, HOPMaM PYCCKOTO SI3bIKa U MHBIM TPEOOBAHUSIM
corylacHO UHCTpyKIuu 1o aenonpoun3BoactBy B [1O CK «CamoynpaBieHne BHE TpaHULD.
[1pu HEoOXOMUMOCTH Y TIpaBieHUE JeaMu JaeT YKa3aHUs COCTaBUTENIO IPEABAPUTEILHON
BHYTPEHHEHW JOKYMEHTAllMHM MO0 UCIPABICHUIO OIIMOOK B COOTBETCTBUM C MyHKTamu 2.1,
2.2.

3.2.8. YopaBneHne  AenamMyd  COMJIacyeT  NPEABAPUTEIbHYI)  BHYTPEHHIOIO
NOKyMeHTanuo ¢ pykoBogsamum coctaBoM 10 CK «CamoynpaBieHrne BHE TPaHHULL.

3.2.9. IIpu NOD0KUTEIBHOM PEIICHUY IPEABAPUTENbHASI BHYTPEHHSS IOKYMEHTAIUSA
MPUOOPETAET CTAaTyC BHYTPEHHEN JOKYMEHTAIIUH.

3.3. BHyTpeHHsA JOKyMEHTaLUsA IpU HEOOXOIUMOCTH nyOJIUKYETCS
ycraHoBieHHbIM TopsaakoM [I0 CK «CamoynpaBieHrne BHE TpaHUI» B TEYEHHUE TPEX
paboumux JHEH.
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4. TIOPSJIOK COTJIACOBAHUS 1 TYBJIIMKAITU CPOYHOM BHY TPEHHEN
JOKYMEHTAILIMUA

4.1. CpouHasi BHYTPEHHsISI TOKYMEHTAIUsl TOKHA COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHUSIM,
ONpPENEICHHBIM ITyHKTaMu 2.1., 2.2.

4.2.1. Pyxoomsuuii cocta 110 CK «CamoynpaBieHne BHE TPaHULD» 3HAKOMUTCS C
VHUIMATUBOW CO3JaHUsI BHYTPEHHEN JTOKYMEHTALUU.

4.2.2. Ilpy NONOXKUTENPHOM PEUICHUNM WHULUATUBY MPUHUMAET KOHTPOJIUPYIOIIEE
WCIIOJIHEHNE 3a7a4M JIULIO.

4.2.3. KoHTponupyollee HCHOJHEHUE 3aJa4d JIMIO COTJIACYET WHULUATHUBY C
KYPHUPYIOIIMMH JOJKHOCTHBIMH JIULIAMH.

4.2.4. IIpu NOJIOKUTENBHOM PENIEHUN KOHTPOJIUPYIOIIEE UCTIOJHEHUE 3a0a4U JIUIO
HaNpaBJseT UHULIMATUBY B COOTBETCTBYIOIIEE CTPYKTYPHOE MOAPA3AECIECHUAE I CO3TaHUS
MpeIBapUTEIbHON BHYTPEHHEN TOKYMEHTALIUU.

4.2.5. KoHTponupyrollee UCIOJHEHUE 33a4M JIMIO MPOBEPSAET MPEABAPUTEIBHYIO
BHYTPEHHIOIO TOKYMEHTAIUI0 HA COOTBETCTBUE HHUILIUATUBE.

4.2.6. IIpu NOJIOKUTENBHOM PENIEHUN KOHTPOJIMUPYIOIIEE UCIOJIHEHNUE 3a0a4U JIUIO
HANpaBJseT NPEABAPUTENBHYIO BHYTPEHHIOK JOKYMEHTALMIO B Y IPABJICHUE JICIAMU.

4.2."7. YnpaBiieHUE eNaMU ITPOBEPSIET BHYTPEHHIOK JOKYMEHTALHNIO, TPUBOJINT €€ B
COOTBETCTBHE HEOOXOIUMON CTPYKTYypE, HOpMaM PYCCKOIO si3blKa U MHBIM TPEOOBaHUSIM
COIIACHO MHCTpYKIMU 1o aenonpous3BoactBy B [10 CK «CamMoynpaBieHrne BHE TPaHUID.
[1pu HEoOXOMUMOCTH Y TIpaBieHUE JeaMu JaeT YKa3aHUs COCTaBUTENIO IPEABAPUTEILHON
BHYTPEHHEUW JOKYMEHTAllMHM MO UCIPABICHUIO OIIMOOK B COOTBETCTBUM C MyHKTamu 2.1,
2.2.

4.2.8. YopaBiieHue  AelaMH  COTJacyeT  MNPEABAPUTEIbHYI0  BHYTPEHHIOIO
NOKyMeHTanuo ¢ pykoBogsamum coctaBoM 10 CK «CamoyrpaBieHne BHE TPaHHULL.

4.2.9. Ilpy  NOOJIOKHUTEIBHOM  PEIICHUM  NPEABAPUTEIbHAS  BHYTPCHHSA
JIOKYMEHTAIIUSI TPUOOPETAET CTAaTyC BHYTPEHHEN JOKYMEHTAIIHNH.

4.3. CpouyHas BHYTPEHHSISI JOKYMEHTAallUs MpU HEOOXOJUMOCTU MyOJIUKYETCs
ycranoBiieHHBIM nopsiikoM [10 CK «CamoynpaBieHue BHE I'PaHUID> B TEUEHNUE OJJTHOTO JIHS.

PykoBoautenn
VYrpaBieHus AeIaMu o A.B. Mopenko




