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Р Е Ш Е Н И Е 

«29» декабря 2021 г.                                                                                             № 57/о-02 

О внесении изменений в организационную структуру 

 
 

В соответствии с пунктом 5.7.1 Положения о практико-

ориентированном студенческом клубе «Самоуправление вне границ» от 22.03.2021 г. 

(далее – ПО СК «Самоуправление вне границ») об я зы ва ю : 

1. Создать в структуре Аппарата Председателя секретариат под 

непосредственным руководством заместителя Председателя по внутренней работе – 

Руководителя Аппарата Председателя.  

2. Утвердить функции секретариата: 

контроль за исполнением поручений высшего руководства и руководящего 

состава; 

работа в СЭД;  

разработка базы данных контрагентов клуба; 

разработка штатного расписания и его ведение; 

координация ответственных за делопроизводство структурных подразделений; 

разработка локально-нормативных актов по делегированию организационных 

полномочий;  

ведение сайта клуба на сайте Финансового университета.  



3. Руководителю Службы документооборота Борисовой Э.А. донести 

информацию до членов и активистов ПО СК «Самоуправление вне границ».   

4. Контроль за исполнением решения возложить на заместителя Председателя 

по внутренней работе – Руководителя Аппарата Председателя Дони М.С. 

 

 

Председатель  Д.А. Смирнова 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОДГОТОВИЛ:  

 

Заместитель Председателя  

по внутренней работе  

____ ________ М.С. Дони 

«29» декабря 2021 г. 

 

СОГЛАСОВАНО: 

Заместитель Руководителя –  

Управляющий делами 

____ _______ Н.К. Овчинников 

«29» декабря 2021 г. 


